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l. BEVEZETES

A nemzetkdzi szamviteli elvekkel 6sszhangban 1évé a szamvitelrél sz616 tébbszor
mébdositott 2000. évi C. térvény (tovabbiakban Sztv.), valamint a 224/2000. (XII.
19.) Korm. rendelet alapjan a Magyar Orvosi Kamara Budapesti Teruleti Szervezet
(tovabbiakban: MOK BTSZ) szamviteli politikajat, a tartalom szerinti bontasban a mai
naptol a jelen utasitas szerint szabalyozza.

A szamviteli politika fogalmaba tartozik a szamviteli elvek, értékelési modszerek,
eljarasok alkalmazasa, melyeket a MOK BTSZ vezetése érvényesit az éves
beszamold elkészitése és bemutatasa soran. A szamviteli politika keretében irasban
rogzitjuk azokat a vallalkozasunkra jellemzé szabalyokat, eldirasokat,
modszereket, amelyekkel meghatarozzuk, hogy mit tekintink a szamviteli
elszamolas, az értékelés szempontjabdl Iényegesnek, jelentésnek, nem
Iényegesnek, nem jelentésnek, tovabba meghatarozzuk azt is, hogy a térvényben
biztositott valasztasi, minésitési lehetéségek kozil melyeket, milyen feltételek
fennallasa esetén alkalmazunk, az alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt kell
megvaltoztatnunk.

A szamwviteli politika kialakitasahoz nagyon fontos a szamviteli térvény - azon beliil a
szamviteli alapelvek - ismerete. A helyes szamviteli politika kialakitasa nem
nélkllézheti a vallalkozas teljes attekintd ismeretét sem (tevékenység, felszereltségi
kérilmények, piaci poziciok, Uzleti tervek, Uzleti kapcsolatok stb.). A szamviteli
politika biztositja azon szabalyok (moédszerek) végrehajtasat, melyek soran
alakithatd a vallalkozas bemutatasanak informacidés rendszere. Ennek
végeredményben a beszamolén keresztiul megbizhat6é és valds képet kell mutatni a
MOK BTSZ vagyoni, pénzugyi és jovedelmi helyzetérél, annak valtozasarol.

A szamviteli politika szerves és annak elvalaszthatatlan részét képezi:
o EszkdzOk és forrasok értékelési szabalyzata

o EszkdzOk és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

e Pénzkezelési szabalyzat

Il. ALTALANOS SZABALYOK

A jogszabalyi kérnyezetet az Sztv., illetve a Polgari Toérvénykényv 2013. évi V.
térvény (tovabbiakban Ptk.) jelenti. Ide tartoznak még mindazok a
Kormanyrendeletek, Pénzigyminiszteri rendeletek, addzast érintdé térvények, NAV
iranymutatasok, stb. amelyek felhatalmazas alapjan hatalyos iranymutatast és
szabalyt kdzblnek a szamviteli feladatok barmely teriletével kapcsolatban. Ezen
jogszabalyok barmely - a szamviteli politikat is érintd - valtozasa esetén a szamviteli
politikat modositani kell, id6kdzben az uj jogszabalyi elbirasok szerint kell eljarni.

A MOK BTSZ tevékenységét szabalyozd jogszabalyi rendelkezések betartasat
ezen szamviteli politika is elbirja, ezért a szamviteli politika alatdmasztja és
kiegésziti, de nem alakitja at a jogi rendelkezéseket. A jogszabalyi valasztas, illetve a
nem szabalyozott kérdésben a szamviteli politkdban megfogalmazottak az
iranyaddk. Egyes jogszabalyok valtozasa esetén a szamviteli politikaban emlitett
helyeken automatikusan az uj, irdnyadé jogszabalyt kell érteni.
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A szamviteli politika személyi hatalya kiterjed a MOK BTSZ 6sszes alkalmazottjara
és tagjara. Barmely olyan feladat elvégzése, amelyet a szamviteli politika is
szabalyoz, annak megismerését feltételezi, igy az ilyen munkat végzé alkalmazott,
vagy tag munkakori leirdsanak automatikus tartalma a szamviteli politika
megismerése. A megismertetést dokumentalni kell, amelybe az elektronikus uton
valé kozlés is beletartozik. A szamviteli politika idébeni hatalya az eredeti
szabalyzat els6 mddositasaig terjed. Ezt kdvetben a szamviteli politika mar csak a
kiegészitd modositassal egyutt érvényes. A modositasnal a szamviteli politika eredeti
szbvegezesébe a modositast nem szikséges egyseges szerkezetbe foglaini.

A MOK BTSZ ilyen, a szamviteli szabalyrendszerét érinté barmely valtozasat 90
napon belul vezeti at az egyes szabalyzatokon. A MOK BTSZ a valtozasok
kévethetéségét a szamviteli politika végén, a ,szabalyzati valtozasok rdgzitése”
mellékletben dokumentalja. Toérvénymoddositas esetén a valtozasokat annak
hatalybalépését kdvetd 90 napon belll kell a szamviteli politikan keresztllvezetni. A
modositasoknak pontosan tartalmazniuk kell az Uj szakasz helyét és hatalyossagat.
A szamviteli politika moédositasat a az arra megbizott személy késziti el. A
moddositasi javaslatot célszeri megismertetni a MOK BTSZ vezetd tisztségviselbivel
és valasztott kdnyvvizsgalojaval (megbizott jogviszonyu kdényvvizsgaléval nem
kételezb), illetve azokkal, akik kulén dontés szerint véleményezési jogkdrrel
rendelkeznek a mddositasi javaslattal kapcsolatban.

A szamlarend olyan nyilvantartas, amely biztosita az éves beszamoldé a
kényvvezetés alapjan torténé elkészitését. A szamlarend egyrészrél az alkalmazasra
kijelolt fokényvi szamlak olyan listdja, amely szamjelet és egyértelmi
megnevezéseket tartalmaz, ezzel definidlva a szamlat és tartalmat. A szamlak
analitikus nyilvantartasokkal valé kapcsolatat a szamviteli politika kizarélag a
befektetett eszkdzok, a sajat tbke nyilvantartasara és a készletek kimutatasara
értelmezi. A szamlak analitikus nyilvantartasokkal valé kapcsolat ugy valésul meg,
hogy az egyes fokdnyvi szamlak szamai feltintetésre keriilnek, tovabba az analitikan
belll egyes tételek leirasaban az azonositok megegyeznek a szintetikus (fokdnyvi)
nyilvantartassal. Az analitikus és a szintetikus nyilvantartas egyez&ségét leltarszeri
nyilvantartassal kell igazolni. A szamlarendet (vagy, ahogy ebben a
meghatarozasaban ,szamlatiikrét”) minden fékonyvi zarlat soran el kell késziteni az
éves beszamoldval egyutt kell megbrizni. A szamlatukér fenti médon valé megbrzése
a szamviteli 6sszefuggések alkalmazasa megfeleléen dokumentalja a MOK BTSZ
szamlarendjét.

A Sztv. szerinti dnkdltségszamitas elvégzése aldl mentesil a MOK BTSZ, mivel a
térvényben megadott kiszdbértékeket nem éri el. A szamviteli politika ezért ilyen
szabalyzatot nem tartalmaz. Az énkdltségszamitas barmely, a hatalyos Sztv. szerinti
érték elérésekor a szamviteli politikat - az 6nkdltség-szamitasi szabalyzat felvétele
miatt - mddositani kell.

A cégjegyzésre jogosult a szamviteli politika fellelhetGségéért, betartasaért,
ellendrzéséért és a modositasi feltételek kovetéséért. A kévetésre vonatkozo javaslat
tételt a Sztv. szerint a MOK BTSZ szamara szamviteli szolgaltatast nyujté személy
végzi el. A szamviteli politika alairas nélkil is érvényes és hatalyos!




Ill. EVES BESZAMOLO

A MOK BTSZ-nek az Sztv. szerint régzitenie kell kdnyveiben mindazokat a
gazdasagi eseményeket, amelyek eszkozeire, forrasaira, illetve targyévi
eredmeényére hatast gyakorolnak. A kézzétételt a 224/2000. (XII. 19.) Korm. rendelet
20. §. alapjan rendezi.

A MOK BTSZ éves beszamolodjanak formaja egyszeriisitett éves beszamold, ennek
megfeleléen a kettés kényvvitel szabalyai szerint vezeti kdnyveit, és a magyar
szamviteli térvénnyel 6sszhangban azt a bekerilési kéltség elvének alkalmazasaval
késziti. Ahol a szamviteli politika éves beszamolét emlit, ott ezt a beszamolét kell
érteni.

Az eredménykimutatas valasztott formaja a 224/2000. (XII. 19.) Korm. rendelet 5.
szamu mellékletében szerepld tagolasu eredménykimutatas. A mérleg valasztott
formaja ugyanezen Kormanyrendelet 4. szamu mellékletében részletezett mérleg. A
MOK BTSZ nem él a Sztv. altal biztositott Osszevonasi, részletezési
lehetéségekkel, azaz mérlegében, eredménykimutatasaban sorokat nem von dssze,
Uj sorokat nem szerepeltet

Tartalmilag a Kiegészité melléklet jellemzéen a kévetkezd 6 elemeket tartalmazza:

1. A MOK BTSZ bemutatasa:

. muikodési forma, alapitas idépontja, tevékenységi kor, piaci helyzet,

. a MOK BTSZ képviseletére jogosult személyek nevét és lakohelyét, akik az
éves beszamoloét koteles alairni,

. a MOK BTSZ székhelyének és - ha beszamoldjat és a kapcsolddd Uzleti
jelentést interneten is kdzzéteszi - internetes honlapjanak pontos cimét,
elérhetbségét,

. minden olyan gazdasagi tarsasag nevét, székhelyét, jegyzett tékéjének
Osszegét, szavazatok aranyat, ahol a vallalkozé a Gt. szerint jelentés
befolyassal, tobbségi iranyitast biztositd befolyassal, kdzvetlen iranyitast
biztositd befolyassal rendelkezik,

. a sajat tbke Uzleti éven bellli |ényeges valtozasa, annak okai, kilénos
tekintettel a jegyzett t6ke valtozasaira,

. a jegyzett t6kébdl az anyavallalat, a leanyvallalat(ok), k&zbés vezetésl
vallalkozas(ok), tarsult vallalkozas(ok) altal jegyzett 6sszeg,

. a konyvviteli szolgaltatas kérébe tartozé feladatok iranyitasaért, vezetéséért

felelés személy nyilvanos adatait,
a kényvvizsgalati kdtelezettségre kiemelt €s egyértelm( utalas.

2. A szamviteli politikabdl kiemelten:
. értékelési modok,
. értékcsdkkenés elszamolasanak modszere,
. eredménykimutatas valasztott formaja,
. mérlegkészités idépontja,
. apiaci értéken torténd értékelés alkalmazott elvei és mddszerei,
. a szamviteli politika valtozasa €s annak eredményre gyakorolt hatasa,
. értékelési elv valtozasa és annak eredményre gyakorolt hatasa.




3. A mérleghez kapcsolodo kiegészitések:

. az értékcsdkkenés elszamolasanak szamviteli politikaban meghatarozott
modszere, elszamolasanak gyakorisaga,

. lényeges befektetett eszkdzok, maradvanyértékik alapja,

. targyévi értékcsdkkenés dOsszege leirast tervszerinti médszerenkénti, terven
fellli, visszairt terven fellli bontasban,

. a jelentés Osszegu terven fellli értékcsdkkenés, annak visszairasanak okai,
indokai,

. a mérleghen eszkdzként kimutatott, de csak kezelésre atvett eszkdzdk
felsorolasa,

. az 5 évnél hosszabb idd alatt leirt negativ lzleti vagy cégérték indoklassal,

. a kutatas és a kisérleti fejlesztés targyévi kéltségei,

. az immateridlis javak, a targyi eszk6zok kozott a nyitd bruttd érték, annak
noévekedése, csokkenése, az atsorolasok, tovabba a halmozott értékcsdkkenés
nyitdértéke, targyévi névekedése, csdkkenése,

. az értékhelyesbitések nyitd értéke, ndvekedése, csdkkenése, zar6 értéke (az
elébbi részletezettséggel),

. befektetett pénzigyi eszk6zdk atmindsitése forgdeszkdzze és forditva, azok
hatasanak értékelése,

. a befektetett pénziigyi eszkdzok értékelése kapcsan elszamolt értékvesztés
nyitd értéke, targyévi ndvekedése, targyévi csdkkenése, a visszairt
értékvesztés Osszege, az értékvesztés zaro értéke,

. készletek targyi eszk6zzé atsorolasa, ennek az értékelésnek elvbeni valtozasa,

. a veszélyes hulladékok, kérnyezetre karos anyagok nyitd és zaré készletének
mennyiségi és értékadatai, mennyiségének és értékének targyévi ndvekedése
€s csOkkenése a vonatkozd jogszabaly szerinti veszélyességi osztalyok
alapjan,

. az elszamolt értékvesztés felsorolasa jogcimenként (kdvetelés, kétes kdvetelés,
kélcséndk, eldlegek),

. a bevételek aktiv idébeli elhatarolasanak, a halasztott raforditasoknak a
jelentésebb dsszegeit, azok idébeli alakulasat,

. a tartésan adott koélcsdn kapcsolt vallalkozasban, a koévetelések kapcsolt
vallalkozassal szemben, a hatrasorolt kdtelezettségek kapcsolt vallalkozassal
szemben, a tartés kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben, a révid
lejaratu kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben mérlegsorokbdl az
anya-, illetve a leanyvallalattal (leanyvallalatokkal) szembeni 6sszeg,

. a kotelezettségek kozott azon kotelezettségek felsorolasa, melyeknek a
hatralévé futamideje tébb mint 6t év, tovabba amelyek zalogjoggal vagy
hasonl6 jogokkal biztositottak, feltiintetve a biztositékok fajtajat,

. A hosszu lejaratu kotelezettségek mérleg fordulonap utani egy éven belili
torleszté részleteinek bemutatasa. (ez utdbbi kettd egyszerisitett éves
beszamold esetén nem kételezd),

. a koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasanak, a halasztott
bevételeknek a jelentésebb dsszegeit, azok idébeli alakulasat.

4. Az eredmény kimutatashoz kapcsolodo kiegészitések
. az értékesités nettd arbevételét a létesitd okiratban megjeldlt fébb
tevékenységenkeénti megbontasban,
. az exportértékesités arbevételét termékexport és szolgaltatasexport szerinti, az
importbeszerzés értékét termékimport és szolgaltatasimport szerinti tagolasban,




tovabba az Eurdpai Unid, valamint mas, az Eurépai Unidn kivuli orszagok
szerinti, illetve ezen belll féldrajzilag elhatarolt piacok szerinti bontasban,

. a targyévben foglalkoztatott munkavallalok atlagos statisztikai létszamat,
bérkoltségét és személyi jellegli egyéb kifizetéseit allomanycsoportonkénti
bontasban,

. azigazgatdsag, az ugyvezetés, a feligyeld bizottsag éves jarandosagat, felvett
eléleget és koélcsont kiemelve,

. a rendkivili bevételek és a rendkivili raforditasok tarsasagi addra gyakorolt
szamszerUsitett hatasat,

. azon Osszegek felsorolasa, melyek a tarsasagi adé megallapitasanal médosito
tételt jelentenek, ha atmeneti jellegl, akkor jévdbeni hatasat is.

5. T4jékoztatd kiegészités

. részletez6 kimutatas, ha a targyév és az el6z6 naptari év adatai nem
0sszehasonlithatok,

. az ellenbrzés, Onellenbérzés soran feltart jelentésebb hibak eredményre,
eszkdzOkre-forrasokra gyakorolt - a mérlegben, az eredménykimutatasban
Osszevontan szerepl6 - hatasat, évenkénti megbontasban,

. ha a cég kimutat Gzleti vagy cégértéket és azt 5 évnél hosszabb id6 alatt irja le,

. ha valamely kulfoldi kotelezettséggel rendelkezik, amely visszafizetése
magasabb értéken térténik majd,

. koényvvizsgalati dij €és minden mas jogszabalyban elbirt részletezés.

6. A vagyoni, pénzigyi, jobvedelmezdségi mutatok meghatarozasa
. targyi eszkdzok aranya: targyi eszk6zok / eszk6zdk
. forgbeszkozok aranya: forgdeszkdzok / eszkdzok
. likviditas |.: forgbeszkdzok / révid lejaratu kotelezettségek
. eladdsodottsag: idegen téke / 6sszes forras
. arbevétel aranyos nyereség: addzott eredmény / értékesités nettd arbevétele
. cash-flow kimutatas (A Sztv. 7. melléklete alapjan)
(egyszerusitett éves beszamol6 esetén nem kotelezd)

Az uzleti jelentés tartalmazza a cég altal megvaldsitott eredményeket, de kitér a
mérleg fordulénapja utan bekdvetkezett Iényeges eseményekre, kiléndsen jelentés
folyamatokra. Olyan Uzletviteli kimutatasokat is tartalmazhat, amely fontos
informacidkat tartalmazhat a MOK BTSZ mdkddésérél, piaci helyzetérdl,
megitélésérdl. Az Uzleti jelentést a MOK BTSZ nem teszi kdzzé. Uzleti jelentést a
MOK BTSZ egyszerdisitett éves beszamold esetén nem készit.

A MOK BTSZ uzleti éve a naptari év, hossza 12 hénap, fordulonapja december 31. A
mérlegkészités idépontja minden mérlegsor vonatkozasaban az uzleti évet kdvetd
februar 28. A mérlegkészités idépontjaig megismert gazdasagi eseményeket az
éves beszamol6 tartalmazza. A mérlegkészitést kdvetben felmerilt minden olyan
informacio, amely az éves beszamolét érinti, ugy kell tekinteni, mint a targyévet
kévetden felmerilt gazdasagi esemény. Nem tartozhat ide az 6nellenbérzés vagy
ellendrzés soran feltart jelentés eltérés, vagy a karesemény. A (kényvvizsgald altal
zaradékolt) éves beszamolot a mérlegkészités idépontjat kévetd 60 napon beldl (a
forduldnapot kdvetd 150 nap letelte elbtt) fel kell terjeszteni elfogadasra, vagyis az
ugyvezetbnek at kell adni, aki azt az atvételkor alairasaval hitelesiti.




Az éves beszamolé elfogadasa kizarélag a MOK BTSZ legfébb déntéshoz6 szerve
(kuldéttgylilés) feladata. Amennyiben erre a mérlegkészitést kdvetben meégsem
kerllne sor, ugy az elsé lehetséges alkalommal a dontéshozé szerv Ulésének
napirendjére tizi.

IV. SZAMVITELI ALAPELVEK ES A KONYVVEZETES MODJA

A MOK BTSZ kényveit magyar nyelven, a kettés kdnyvvitel elvei és szabalyai
szerint vezeti. A kéltségelszamolas a kdltségnemek szerinti kimutatasban térténik, az
5-6s szamlaosztalyban, a 6-7. szamlaosztalyt nem hasznaljak. A 0. szamlaosztalyt
kizar6lag nyilvantartasi célokra lehet hasznalni, az a fékdényvi kivonat részét nem
képezheti.

Koényvviteli zarlatot a MOK BTSZ csak fordulonappal (december 31.) végez. Az
esetleges évkdzi nem mérlegszintli kimutatasok készitésénél a jelentéseken fel kell
tuntetni: "az adatok csak tajékoztatd jelleglek, mivel mérlegszintli zaras nem tértént". A
zarlati munka folyaman a folyamatos kdnyvelés teljessé tétele érdekében kiegészitd,
helyesbit6, egyeztetd kényveléseket végez, egyezteti a fokdnyvet az analitikaval.

A vallalkozas folytatasanak elve szerint a beszamol6 6sszeallitasanal abbdl kell
kiindulni, hogy a MOK BTSZ folytatni tudja és folytatni kivanja tevékenységét.
Amennyiben a legfébb déntéshoz6 szerv végelszamolast rendel el, vagy a MOK
BTSZ cs6d- vagy felszamolasi eljaras ala kerul, ugy az itt alkalmazott szamviteli
szabalyokat csak a részben, az igy iranyadd mas jogszabalyok szerint
értelmezhetdk.

A teljesség elve az jelenti, hogy a targyévi gazdasagi események régzitésén kivil
kényvelni kell a december 31. és a mérlegkészités kdzotti idészakban ismertté valt
azon gazdasagi eseményeket is, melyek a targyévre hatast gyakorolnak (figgetlendl
a pénzugyi kiegyenlitéstol).

A valédisag elve szerint a kényvvitelben rogzitett €és a beszamoléban szerepld
tételeknek, a valésagban is megtalalhatoknak, bizonyithatdéknak, kivalallok altal is
megallapithatoknak kell lennitik. Ez azt jelenti, hogy kényvelni csak az alapbizonylat
(szamla, szerz6dés, kivonat, stb.) tartalma alapjan lehet.

A vilagossag elve kimondja, hogy a kdnyvvezetést és a beszamol6t attekinthetben,
és a(z) Sztv.-nek megfeleléen rendezett formaban kell elkésziteni. Ez a gyakorlatban
azt jelenti, hogy a szamlatukrét ugy kell megszerkeszteni, hogy annak alapjan a
beszamold nyomtatvanya kitélthetd legyen.

A kovetkezetesség elve szerint a beszamol6 tartalma és formaja, valamint a
kényvvezetés tekintetében az allandésagot és az 6sszehasonlithatésagot biztositani
kell. A MOK BTSZ betartja a beszamolokészités formait.

A folytonossag elve szerint a konyvviteli zarlatkor a zard értékeknek meg kell
egyeznie az kdvetkezé idészaki nyitd adatokkal. Az értékelési elveket csak az Sztv.-
ben meghatarozott szabalyok szerint lehet valtoztatni.




Az 6sszemérés elve szerint a pénzugyi teljesitéstél fuggetlenul az adott gazdasagi
évre vonatkoz6 dsszes bevételt és raforditast el kell szamolni. Az 6sszemérés elve
alapjan minden targyévre jar6 bevételt (targyévben tortént teljesités, vagy
részteljesités, vagy szerz6dés alapjan), és a targyévet terhelé koltséget, raforditast
(mérlegkészitésig beérkezett, de targyévi teljesitést mutatd, vagy jelenté szamla) ki
kell mutatni. Hasonloképpen nem szabad bevételként kimutatni a kdvetkezé évre jutd
bevételeket és az elszamolt, de kdvetkezb évet terheld kdltségeket. A targyévre jutd
bevételeket és az el6re elszamolt j6v6 évi kdltségeket az aktiv idébeli elhatarolasok,
a kovetkez6 évre jard bevételeket és a targyévet terheld koltségeket pedig passziv
id6beli elhatarolasként kell kimutatni.

Az o6vatossag elve alapjan nem lehet eredményt kimutatni, ha az arbevétel,
arfolyamnyereség realizalasa bizonytalan.

Brutté elszamolas elve szerint a bevételek és a kdltségek, illetve a kdvetelések és a
kételezettségek egymassal szemben nem szamolhatdak el. Ez azonban nem zarja
ki, a gazdasagi események kulon-kulon térténd rogzitése utan a kompenzalas
lehetéségét, amennyiben az Uzleti partner vevdje és szallitdja is a Tarsasagnak.

Egyedi értékelés elve alapjan az eszkdzoket és a kdtelezettségeket a kdnyvvezetés
€s a beszamold elkészitése soran egyedileg kell régziteni és értékelni. Az
értékelések modszertanat, idépontjait az értékelési szabalyzat tartalmazza.

Az idébeli elhatarolas elve kimondja, hogy a két vagy tdbb évet érinté gazdasagi
események kihatasait az adott id6szak bevételei és koltségei k6z6tt olyan aranyban
kell elszamolni, ahogyan az alapul szolgal6 idészak és az elszamolasi idészak kdzott
megoszlik. Ez azt jelenti, hogy a bevételt, illetve raforditast annyi évre kell elosztani,
ahany évre a szerz6dés szdl. Aktiv idbbeli elhatarolasként kell kimutatni a
kamatbevételekkel szemben a névérték alatt vasarolt diszkont értékpapirok
névértéke és vételara kozotti kuldnbdzet adott évre, idéaranyosan jaré6 dsszegét
mindaddig, amig ezen értékpapirokat nem értékesitik, nem valtjak be, a kényvekbdl
nem vezetik ki.

A tartalom elsédlegessége a formaval szembeni elv azt jelenti, hogy a MOK BTSZ
szerzOdéseinek kdzgazdasagi tartalma a meghatarozé, a jogi tartalom masodlagos
szerepet t6lt be a gazdasagi események kényvekben val6 rogzitése szempontjabdl.
Példaul a szolgaltatascsere AFA kételes, nem kompenzalhaté gazdasagi esemény,
kulon-kulén szamlazandé.

A lényegesség elve szerint Iényegesnek mindsul a beszamol6 szempontjabdl
minden olyan informacid, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa befolyasolja a
beszamold adatait felhasznalok déntéseit. A megbizhato és valés képet Iényegesen
befolyasol6 hiba minden olyan tétel, amely a sajat téke értekét 20%-kal
megvaltoztatja.

A koltség-haszon dsszevetésének elve alapjan a beszamoléban nyilvanossagra
hozott informaciok hasznosithatésaga alljon aranyban az informacidk eldallitasanak
koltségével.




V. SZAMVITELI DEFINICIOK, FOGALMI MAGYARAZATOK

A szamviteli politika nem szabalyozza a Sztv. szerint mar részletesen koérulirt,
valasztasi lehet6séget nem tartalmazd elszamolas, értékelési kérdéseket.

A mérlegsor alatt a rdmai betlis sorokat, mérlegtétel alatt az arab szamos sorokat
kell érteni.

A konyvvezetés devizaneme: Magyar Forint

Ertékelés alatt az eszkdzok és a kotelezettségek mérlegértékének meghatarozasat
ertjuk.

Az értékelési mddszereknél alkalmazott, adott mérlegtételre vonatkozé jelentds
mindsitéseket az egyes mérlegtételek mellett kell régziteni. Tartéssag alatt a MOK
BTSZ az egy éven tul jelentkezd, allandd, szigoruan monoton trendet mutatd
folyamatokat érti, flggetlenul attdl, hogy az adott eszkdéz midta szerepel a
kényveiben. Az értékelés szempontjabdl a homogén eszkézéket a MOK BTSZ egy
egységnek kezeli, és egy egységre vetitve értelmezi az adott mérlegtételnél rogzitett
értékelési feltételeket.

Jelentés 6sszegii a hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiilénb6zé ellenbrzések
soran, egy adott Uzleti évet érintéen (évenként kuldn-kilon) feltart hibak és
hibahatasok - eredményt, sajat tokét nével6-csdkkentd - értékének egyuttes (elbjeltél
fuggetlen) 6sszege meghaladja az ellen6rz6tt uzleti év mérleg-fé6sszegének 2%-
at, vagy 500.000 eFt-ot.

Az ezen 6sszeget meghaladd hiba esetén azokat harmadik oszlopban kell bemutatni
az éves beszamoloban az el6z6 évi adatok mellett. Nem jelentés 6sszegii a hiba,
ha a hiba feltarasanak évében, a kulénb6zé ellendrzések soran, egy adott lUzleti évet
érintéen (évenként kilén-kilén) feltart hibak és hibahatasok - eredményt, sajat tékét
ndveld-csokkentd - értekének egyittes, eljeltdl fuggetlen 6sszege ezen értéket nem
haladja meg ezen értékhatart. A nem jelentés hiba hatasat nem lehet mas év
hatasaként kimutatni, annak érdekében, hogy az addzas elbtti eredmény OGsszege
minden évben konzisztensen meghatarozhaté legyen. igy kell kulénésen eljari az
okozott tarsasagi ado kildénbdzetek terén, hiszen az az addzas el6tti eredméenybél
kell, hogy kiinduljon.

Lényegesnek mindsil a beszamol6 szempontjabdl minden olyan informacio,
amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa befolyasolja a felhasznaldk déntéseit.
Ennek megfeleléen az 500 e Ft feletti tételeket minésiti Iényegesnek a Szervezet.

A devizas eszkdzOket és forrasokat egységes arfolyam-értékelési szempontok
szerint értékeljuk, szamitjuk at forintra. Az értékelés alapja a mérlegsoron térténé
valtozas keletkezése (kdvetelés, kotelezettség keletkezése). A barter lgyleteket az
elsé ugylet valasztott arfolyaman, az adott és kapott elélegeket a pénzmozgas
napjan érvényes arfolyamon értékeljuk.

Az Uzleti évrdl készitett beszamolot, az azt alatamasztd leltarakat, értékeléseket és a
fokdnyvi kivonatot 10 évig kell megérizni, a kényvviteli analitikakat, elszamolasokat,
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€s a szamlarendet pedig 8 évig kell megdrizni, azonban a bérszamfejtéssel
kapcsolatos iratanyag nem selejtezhetd.

VI. Az ESZKOZOK ES A KOTELEZETTSEGEK ERTEKELESERE VONATKOZO DONTESEK

A szamviteli politika nem szabalyozza a Sztv. szerint mar részletesen korulirt,
valasztasi lehetéséget nem tartalmazé elszamolas, értékelési kérdéseket.

A befektetett eszk6z6k k6z€ csak azok az eszkdzdk kerilnek, amelyek egy éven tul
szolgaljak a Tarsasagot.

A MOK BTSZ a 100 ezer forint egyedi beszerzési, elballitasi érték alatti vagyoni
értékli jogok, szellemi termékek, targyi eszkdzok bekerilési értékét a
hasznalatbavételkor értékcsdkkenési leirasként egy 6sszegben elszamolja.

A téritésmentesen atvett eszkézdket - ideértve a forgalomképes immaterialis
javakat is - ugyanazzal az értékkel kell a mérlegben kimutatni, mint amin az atadoé
mérlegében szerepel. Ennek hianyaban forgalmi, piaci érték szerint kell szerepeltetni.

A befektetett eszk6zdknél jelentés

. apiaci és kdnyvi érték kdzotti kuldonbség, ha a piaci érték 20%-kal tér el a kényvi
értéktdl és tobb mint 500.000 forint.

. a maradvanyérték, ha értéke nagyobb az eredeti bekertlési érték 20%-nal, és
500.000 forintnal.

. aterven fellli értékcsokkenés, ha a mérlegsort 20%-kal modositja és meghaladja
az 500.000 forintot.

A befektetett eszk6zdknél Iényeges
e a mérlegsor 20%-anak értékét képez6 500.000 forintnal nagyobb értékl eszkdz.
e minden egyedileg lényegesnek mindsitett eszkoz.

A maradvanyérték a rendeltetésszerli hasznalatbavétel, az Gzembe helyezés
idépontjaban - a rendelkezésre allé informacidk alapjan, a hasznos élettartam
fuggvényében - az eszk6z meghatarozott, a hasznos élettartam végén varhat6an
realizalhat6 értéke.

Az alapitas-atszervezés aktivalt értékének a vallalkozasi tevékenység inditasaval,
jelentds bbvitésével, atalakitasaval, atszervezésével kapcsolatos beszerzési és
eléallitasi koltségeket tekinti. Az alapitasi-atszervezés koéltségeit immaterialis javak
részeként kell aktivalni, amennyiben elérik a jelentds szintet.

A kisérleti fejlesztés értékét a MOK BTSZ nem aktivalja.

A beszerzési érték szerint besorolt eszkézék esetében a tényleges
elhasznalodastdl fuggetlendl - a lényegesség és a koltség-haszon Osszevetés elve
szerint - azonnal, egy Osszegben, vagy gyorsitott médon kell elszamolni az
amortizaciot. A kisértékii eszkdzoket a targyi eszk6zok kdzott is ki kell mutatni.
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Az értékcsdkkenés elszamolasanak alapja az eszk6z bruttd értéke. Az elszamolas a
hasznalatba vételt kdvetéen, azonnal, illetve kilon aktivalasi jegyzékényv esetén (ha
van) attél szamitottan térténik, FOkényvi feladasra havonta egyszer kerulhet sor. A
MOK BTSZ az immaterialis javak és targyi eszk6zok értékcsdkkenési leirasat az
alabbi kulcsok figyelembevételével tervezi és hatarozza meg:

Megnevezés Kulcs Megnevezés Kulcs
Immaterialis javak Mdiszaki gép,
berendezés, jarmi (tev.
kbzv. szolg.)
vagyoni értékl jogok 20,0 % termeld gépek 14,5 %
(vasarolt szoftverekre) 50,0 %
Uzleti és cégérték 20,0 % jarmivek 20,0 %
szellemi termék 50,0 % egyéb hasznalatos 14,5 %
gép berendezés
alapitas, atszerv. 20,0 % egyéb gép, 14,5 %
aktivalt értéke berendezés
kutatas-fejlesztés 20,0 % Egyéb berendezés,
felszerelés, jarma
Ingatlan ugyviteltechnikai 14,5 %
eszkdzok, butorok
épitmény 2% jarmivek 20,0 %
telek 0 % szamitastechnika 50,0 %
bérelt ingatlanon 5,0% egyéb felszerelés, 14,5 %
végzett beruhazas berendezés

(varhaté bérleti
idészakra vetitve)
Uzemkoron kivdli 4.0 % Kisértékd, és érték
ingatlan szerinti
200.000 forint alatt 50,0 %
(akar idéaranyositas
nélkal)
100.000 forint alatt ~ 100,0 %
(azonnal, egy
6sszegben)

Terven felili értékcsékkenést kell elszamolni targyi eszkdzok, valamint
immaterialis j6szagok utan, ha

1. az immaterialis javak, targyi eszk6zok (ideértve a beruhazasokat is) értéke
tartosan lecsdkken, mert vallalkozasi tevékenység megvaltozasa miatt
feleslegessé valt, megrongalédott, megsemmisilt, illetve hiany
koévetkeztében megfeleléen nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan,

2. az immateridlis javak, targyi eszkdézok (beruhazasokat kivéve) koényv
szerinti értéke tartdosan és jelentésen magasabb, mint az eszkdz piaci
értéke,

3. a vagyoni értékl jog szerz6dés modosulasa miatt korlatozottan, vagy
egyaltalan nem érvényesithet6,
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4. a befejezett Kkisérleti fejlesztés révén megvalosuldé tevékenységet
korlatozzak, vagy megszuintetik, ill. eredménytelendl zarul.

Terven fellli értékcsdkkenés elszamolasa soran az eszkdz kényv szerinti értékét
maximum a piaci értékig, ill. az eredeti bekerilési értékig lehet csdkkenteni, valamint
a mar eddig elszamolt terv szerinti értékcsdkkenés Osszegét lehet terven felili
értékcsokkenés dsszegeként elszamolni.

Lehet6éség van a targyi eszkdézok piaci értékelésen alapuld felértékelésére
(értékhelyesbitésére). Az igy képzett értékhelyesbitést és értékelési tartalékot
elkulonitetten kell nyilvantartani. Az értékelési tartalékot a sajat toke egyéb elemeinek
kiegészitésére felhasznalni nem lehet. Az értékelést minden évben el kell végezni, és
a szukséges ujabb helyesbitéseket a kbnyvekbe be kell vezetni. Biztositani kell az
értékhelyesbités piaci alapokon valé megitélését, ezért azt csak kdnyvvizsgaloi
véleményezés, szakértdi nyilatkozat, vagy a piacon elérheté értékelési forras (pl.
szakfolydirat) alapjan lehet kimutatni.

A MOK BTSZ a pénzugyi eszk6zdk és kételezettségek és a Sztv. altal meghatarozott
pénziugyi instrumentumok koérére a valos értéken torténd értékelést tovabbi kildn
dontésig nem kivanja alkalmazni. Vasarolt készleteknél bekerllési érték a
beszerzési értékek alapjan szamitott atlagos sulyozott beszerzési ar.

Az Sztv. szerint a kdveteléseket a vevikkel és elfogadott 6sszegben kell kimutatni,
ezért azok egyenlegét évente legalabb egyszer (forduldnapi értéken) egyeztetni kell.
Az egyeztetésen feltart elszamolasi hibakat korrigalni kell a mérlegkészitésig.

Addsonként egyuttesen kisdsszegli kovetelések szamit az 50.000 foritnt
Osszeghatarat el nem ér6 maximum 365 napos vevlOi tartozas, amelyet egy
Osszegben le lehet irni behajthatatlan kévetelésként. Minésiteni kell azokat a
vevOket, amelyek a |ényeges 6sszeghatar felettiek és késedelmik meghaladja a 360
napot, vagy fordulénap eléttieck 180 nappal, de a mérlegkészitésig nem lettek
kiegyenlitve. A mindsités szerint ezek a koveteléseket kétes kovetelésként kell
kimutatni. Az ilyen kdvetelések esetén a megfeleld jogi eljarast a behajtas érdekében
meg kell kezdeni. A koveteléseket és a kotelezettségeket a mérlegbe kdnyv
szerinti értéken kell felvenni azok keletkezésekor. A keletkezésnek idépontja a
bizonylat (értesités, kivonat) kibocsatasanak datuma, a szerzédés tartalma alapjan
meghatarozhatd, vagy jogszabalyi elbiras szerinti szamithaté nap. Az egyéb
kévetelések k6zott kell kimutatni az adoelSlegeket.

A vevével, addssal szemben a mérleg forduldnapjan fennall6 és a mérlegkészités
idépontjaig pénzigyileg nem rendezett mindsitett kdvetelésnél értékvesztést kell
elszamolni - a mérlegkészités idépontjaban rendelkezésre all6é informaciok alapjan -
a kdvetelés kdnyv szerinti értéke és a kdvetelés varhatéan megtéruld dsszege kdzotti
- veszteségjellegli - kuldnbbzet Osszegében, ha ez a kilénbdzet tartésnak
mutatkozik és jelentés Osszegli. A vevonként, az addsonként kisésszegu
koveteléseknél - a vevOk, az adosok egyuttes mindsitése alapjan - az értékvesztés
Osszege ezen kovetelések nyilvantartasba vételi értékének szazalékaban
meghatarozott.
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Megnevezés %
felszamolas alatti 100,0
csOdeljaras alatti 50,0
egyezség alatti egyedi
éven tul 50,0
fél éven tul 0,0
harom hénapon tul 0,0

Behajthatatlan a kévetelés, ha:

« amelyre az adés ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt
fedezet a kdvetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kdzvetleniil
nem vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik, az évatossag elvébdl
kévetkezben a behajthatatlansag - nemleges foglalasi jegyz6kényv alapjan -
vélelmezhetd),

. amelyet a hitelez6 a csbdeljaras, a felszamolasi eljaras, az dnkormanyzatok
adossagrendezési eljarasa soran egyezségi megallapodas keretében elengedett,

« amelyre a felszamold altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs
fedezet,

. amelyre a felszamolads, az adossagrendezési eljaras befejezésekor a
vagyonfelosztasi javaslat szerinti értékben atvett eszk6z nem nyujt fedezetet,

. amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a végrehajtassal
kapcsolatos koéltségek (a Tarsasag szamitasa szerint 50.000 Forint) nincsenek
aranyban a kovetelés varhatéan behajthatd &sszegével (a végrehajtas
veszteséget eredményez vagy néveli a veszteséget),

« amelynél az adés nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem talalhatdé és a
felkutatasa "igazoltan" (cégbir6sagi igazolasa az ismeretlen cégrél) nem jart
eredménnyel,

. amelyet birésag elétt érvényesiteni nem lehet,

. amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

A valutapénztarba bekerulé valutakészletet, a devizaszamlara kerilé devizat, a
kulfoldi pénzértékre szol6 kdvetelést, befektetett pénziigyi eszkdzt, értékpapirt,
illetve koételezettséget a bekerillés napjara, illetve a szerz6dés szerinti teljesités
napjara vonatkozd6 a Magyar Nemzeti Bank altal kdzzétett, hivatalos
devizaarfolyaman atszamitott forintértéken kell a kényvviteli nyilvantartasba felvenni.
Amennyiben a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett és nem konvertibilis valutat,
ilyen valutara szo6l6 eszkdzoket és kdtelezettségeket kell forintra atszamitani, ettdl el
kell térni. llyen esetben a valuta szabadpiaci arfolyaman, ennek hianyaban orszagos
napilapban a vilag valutainak arfolyamardl kozzétett tajékoztatdé adatai alapjan, a
Magyar Nemzeti Bank altal jegyzett devizara atszamitott értéket kell a Magyar
Nemzeti Bank altal kdzzétett, hivatalos devizaarfolyaman forintra atszamitani.

Kivételt képez ez alol a forintért vasarolt valuta, deviza, amelyet az érte
megfizetett dsszegben kell felvenni, és amelynél a ténylegesen fizetett forint alapjan
kell a vételi arfolyamot meghatarozni.

Kilfoldi fizetéeszk6z6k év kdzbeni elszamolasat a devizaszamla sulyozott
atlagar arfolyaman, hitelintézet altal felhasznalt forint devizara atvaltott értékén, a
realizalt arfolyamnyereség, arfolyamveszteség pénzigyi miuveletek egyéb
bevételeként, raforditasaként kell elvégezni.
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Ev végén az értékelés kiinduldpontja az 6sszes eszkdz és forras értékelési
kulénbdzetének megképzése a mérleg fordulonapjan nyitott tételek utan, a
forduldnapi arfolyamok szerint térténik. Az értékelési kiilénbozet ki kell szamitani,
fuggetlendl attol, hogy az atértékelés veszteség vagy nyereség. Az adott és kapott
elélegek is értékelenddk. A mérlegkészitésig realizalt arfolyamkuilénbdzetek hatasa
nem jelenitheté meg. A folyamatban I[év6 beruhazashoz kapcsolédd
arfolyamveszteség a beruhazas értékében aktivalando. Az év végi elszamolasok
nyeresége elhatarolasként a kovetkezé évek veszteségének fedezetéil idébelileg
elhataroland6. Az arfolyamnyereség, arfolyamveszteség pénzigyi muiveletek egyéb
bevételeként, raforditasaként elszamolt. A valutaban, ill. devizaban felmerilt
eszkozok és forrasok év vegi atértékelésénél nem mindsul jelentésnek az értékesités
nettd arbevételének 10%-a alatti 6sszeg, tehat nem szikséges az atértékelés ezen
Osszeg alatt.

Az idébeli elhatarolasok koézott a Sztv. elbirasain tulmenden kell kimutatni a
fordulbnapon még nem esedékes, kovetelésként, kotelezettségként nem
értelmezhetd koltségek, raforditasok, adok és jarulékok Osszegét. A Sztv.
eléirasaival 6sszhangban az iddbeli elhatarolasokat a kdnyvviteli zarlatot kdvetben fel
kell oldani.

A MOK BTSZ az &ltala nyujtott garancidkra, kezességvallalasokra abban az esetben
képez céltartalékot, ha 50%-nal nagyobb a valészinlisége annak, hogy a garancia,
kezességvallalas Osszege részben vagy egészben Ilehivasra keril. Ezen
valészinliség meghatarozasakor figyelembe veszi a garanciat, kezességvallalast
élvezd tarsasag pénzugyi, likviditasi helyzetét, a Szervezettel fenntartott gazdasagi
kapcsolataiban megnyilvanuld fizetési hajlandésagot, mikoédésérél megismert egyéb
informaciokat. A céltartalékot a lehetséges lehivasok valoszinliségekkel sulyozott
Osszegében képzi.

A le nem zart peres ugyletekbdl szarmazd varhatéo kotelezettségek fedezetére
céltartalék képzésre kerll sor a varhaté 6sszegben (a perérték és a per varhatd
kimenetének figgvényében meghatarozott arany alapjan), abban az esetben, ha a
mérlegkészitéskor valdszinlsithetd, hogy a Szervezetnek pénzigyi kbtelezettsége
keletkezik a jogvita lezarasakor.

A MOK BTSZ az olyan varhato, jelentés és id6szakonként ismétlédé jovobeni
koltségekre, amelyek feltételezhetéen vagy bizonyosan felmerilnek, de dsszegik
vagy felmerilésik idépontja a mérlegkészitéskor még bizonytalan és nem sorolhatdk
a passziv idébeli elhatarolasok kd6zé, nem képez céltartalékot.

15



VIl. Zaro rendelkezés

Jelen szabalyzat az elfogadas napjatdl hatalyos'. Minden korabbi, az uggyel
kapcsolatban tett esetleges szabalyozas hatalyat veszti.

Dr. Albert Istvan
elnoék

1Elfogadva a Magyar Orvosi Kamara Budapesti Teruleti Szervezete Kuldéttgyllése 2015«
oktdéber 10-i Glésén. |
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